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1. Introduccion

Este manual describe de forma clara y profesional el uso del Sistema de
Recursos Humanos de Grupo Argus, guiando paso a paso al usuario a
través de cada pantalla y funcionalidad disponible. Todas las imagenes
del documento original se describen para reforzar la comprension visual.



3. Ingreso al Sistema

Descripcion de la imagen: Pantalla de inicio de sesion con campos
para ingresar usuario y contrasefa, y boton de acceso.

Para ingresar, digite sus credenciales asignadas y presione Iniciar
Sesion.

En caso de no recordar sus datos de ingreso los puede recuperar en
Olvidé su contrasena, con el correo asignado por su empleador.

X JJACKSON

LABORATORIOS

Iniciar Sesién

Recuérdame Olvide la Contrasena

Iniciar Sesion




Olvidé la Contrasena

Iniciar Sesion

Correo Electrénico

Reestablecer Contrasefia




Descripcion de la imagen : Vista general del dashboard con accesos
directos a médulos como Empleados, Vacaciones, Permisos y Horarios.

El panel principal muestra un resumen de informacidn importante y
accesos rapidos.

E]L\(Il\'%)\' = B

LABORATORI

R ]JACKSON

LABORATORIOS

Erick C Corrales Montero

Secciéon de detalles Mi Cuenta, en esta seccidon podras ver tu
informacion personal, ademas de poder cambiar su contrasefa.

0 ©

T -
Erick C Corrales Montero

' erickem

@ Mi Cuenta

(D Cerrar Sesion



Informacién Personal

- Nombre Namero de Teléfono
Erick C Corrales Montero Erick C Corrales Montero 83095663

Correo Electrénico
[E] Informacion Personal

ecorrales@grupoargus.co.cr

£ Cambiar Contrasefia

Cambiar Contrasena

' Contrasena Actual *

Erick C Corrales Montero

i Contraseia Nueva *
[ Informacién Personal

/D Cambiar Contrasefia ’
Confirmar Contrasena *

5. Médulo Principal

Descripcion imagen: Vista general de las opciones que puede
en el sistema de RRHH.

IE_I JACKSON

LABORATORIOS
(A Principal >
. B Horario
L2 HRM
E Mi Horario

* Registro de
Vacaciones

B Sociedades

Sucursales

SR Solicitud >
@ Permisos e Incidencias >
'{.‘3 Incapacidades ’
[ Ajustes de Horario 4
& Ajustes »
@ Amonestaciones

realizar



Horario: Seccidon de horario general del personal, se puede filtrar

por fecha, sucursal, descargar de los horarios.

(© Horario

Configure el Horario

Fecha Sucursal

Editar Seleccionados | Eliminar Seleccionados |[NEUIEIERISS NN
<> NOVIEMBRE DE 2025

[ e [EEERRE

(m]
7:00 AM -7:00 PM 7MAM 7:00 PM 7ﬂDAM 7:00 PM 700AM 7:00 PM 7:00 AM - 7"00PMIJANIELA
RICHARD MESEN DANIELA CALERO DANIELA CALERO DANIELA CAI.ERO CALERO FERNANDEZ
ELIZONDO FERNANDEZ FERNANDEZ

ELIZONDO

m]
7:00 AM-6:00 PM DANIELA 7:00 AM 7:00 PM 7:00 AM 7:00 PM 700AM 7:00 PM
CALERO FERNANDEZ RICHARD MESEN RICHARD MESEN RICHARD MESEN
ELIZONDO ELIZONDO

EDGARDO HERNANDEZ EDG. EDGARDO

(m] (m]
7:00 AM -6:00 PM 7:00 AM-6:00 PM 7:00 AM 6:00 PM 7:00 AM 6:00 PM
ARDO RD EDGARDO HERNANDEZ AI.PIZAR LEON
HERRERA HERRERA HERRERA
o —
7:00 AM -6:00 PM JESUS 7:00 AM - EOOPMJESIJS 7:00 AM - sm PM JESUS 7:00 AM - sm PM JESUS
ALPIZAR LEON ALPIZAR LEON ALPIZAR LEON ALPIZAR LEON

AT AT

Al presionar una celda del horario, se desplegara la opcién de
agregar horario, aca llenara la informacion relevante del

colaborador relacionado a su horario seleccionado.

onfig Agregar Horario

Seleccione un Empleado Seleccione una Sucursal

Seleccione un Empleado v Seleccione una Sucursal

Fecha de Inicio

H 27/10/2025 o

< Fecha de Finalizacién

Hora de Inicio

Hora de Finalizacion

dd/mm/aaaa [m]

EsLibre

Seleccione los Dias Libres
OLOKOMOJOVOSOD

Descripcion

@
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Mi Horario: En Este mddulo encontrara el empleado unicamente
su horario, aca puede filtrar por sucursal por mes, por afo.

@ Mi Horario
Consulta tu horario asignado
Fecha Sucursal Tipo
03/02/2026 [u] Todas las sucursalss Todo v
< | > today FEBRERO DE 2026 m week  day
lun mar mié jue b dom
1
2 3 4 5 6 7 8

Vacaciones- Erick C

9 10 n 12 13

Vacaciones - Erick C

5. Médulo de HRM - Empleados

Seccion general de Modulo de empleados, en esta seccion encontrara
todo lo relacionado a la configuracion del empleado.

Empleados

Consulte,agregue, modifique y elimine las cuentas bancarias de los empleados

Q2 Consulta de Empleados Qs Registrode Empleados Qs Modificacién de Empleados Q- Eliminacion de Empleados
L. Grados de Responsabilidad

[ Correosde Empleados [  Telefonos de Empleados ©  Direcciones de Empleados &

Niveles de Pago fit  Bancosde Empleados

5.1 Lista de Empleados

Ko & §
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Descripcion imagen: Tabla con listado de empleados mostrando
columnas como nombre, puesto.

El usuario puede buscar, filtrar y seleccionar un empleado.

Inicio > HRM > Consultar Empleados

Consulta de Empleados

Agregue los correos necesarios a los empleados

10 ~  entries per page

FOTO DE PERFIL

I 00909

Al seleccionarlo
colaborador.

Inicio > HRM > Consultar Empleados

Registro de Empleados
Modifique el registro de empleados

Primer Nombre

ALEJANDRA

Fecha de Nacimiento

26/04/1986

Género

Mujer

Sociedad

NECATOR

~

*  NOMBRE

ALEJANDRA CUBILLO
ARRIETA

DANIELA CALERO
FERNANDEZ

DEIVER STEVEN VEGA
CAMBRONERO

EDGARDO HERNANDEZ
HERRERA

Erick C Corrales Montero

puede ver

Segundo Nombre

Fecha de Ingreso

01/11/2007

Nacionalidad

Costa Rica

Estado Civil

Casado

PUESTO FECHA DE INGRESO

Microbidlogo

Tecnico en Laboratorio

Diplomado en Laboratorio

Microbislogo

Servicio al Cliente

1/11/2007

16/6/2020

17/4/2024

9/8/2022

1/6/2022

Search:

OPCION

a

fer

a

fer

Ver

mas informacion detallada del

Primer Apellido

CUBILLO

Tipo Identificacion

Cédula

Nivel de Responsabilidad

v Regente

~

Segundo Apellido

ARRIETA

Identificacion

205820869

Puesto

Microbiclogo



5.2 Registro de Empleados

Descripcion imagen: En esta seccidon puede registrar el nuevo
colaborador, ingresando toda la informacion relevante del colaborador.

Inicio > HRM » Registrar Empleados

Registro de Empleados
Modifique el registrode mpleados

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Fecha de Nacimiento Fecha de Ingreso Tipo Identificacion Identificacion
dd/mm/aaaa o dd/mm/aaaa m] Seleccione el Tipo de Identificacién ~
Género Nacionalidad Nivel de Responsabilidad Puesto
Seleccione el Género v Seleccione la Nacionalidad v Seleccione el Nivel de Responsabilidad ~ Seleccione el Puesto
Correo Electrénico Nombre de Usuario Contrasena Numero de Teléfono
Sociedad Estado Civil Provinci a Cantén
Seleccione la Sociedad v Seleccione el Estado Civil v Seleccione la Provincia v Seleccione el Canton
Distrita Nombre de la Direccién Rol de Sistema Referenci; as
Seleccione el Distrito v Sels L Rol v

5.3 Edicion de Informacion

Descripcion imagen : Formulario editable con campos como nombre,
correo, fecha de ingreso, departamento, etc.



Inicio > HRM > Modificar Empleados

Modificacion de Empleados

Modifique los datos necesarios de los empleados

10 v  entries per page

FOTO DE PERFIL

¢ 99090

Inicio > HRM > Modificar Empleados

Registro de Empleados
Modifique el registro do empleadas

Primer Nombre

ALEJANDRA

Fecha de Nacimiento

26/04/1986

Género

Mujer

Sociedad

NECATOR

e m

5.3 Eliminacion de Empleado

N

NOMBRE

ALEJANDRA CUBILLO
ARRIETA

DANIELA CALERO
FERNANDEZ

DEIVER STEVEN VEGA
CAMBRONERO

EDGARDO HERNANDEZ
HERRERA

Erick C Corrales Montero

Segundo Nombre

Fecha de Ingreso

01/11/2007

Nacionalidad

Costa Rica

Estado Civil

Casado

PUESTO FECHA DE INGRESO

Microbiélogo

Tecnico en Laboratorio

Diplomado en Laboratorio

Microbiélogo

Servicio al Cliente

Primer Apellido

CUBILLO

Tipo Identificacion

o Cédula

Nivel de Responsabilidad

~ Regente
Maodificar Rol
v Colaborador

1/11/2007

16/6/2020

17/4/2024

9/8/2022

1/6/2022

v

Segundo Apellido

ARRIETA

Identificacion

205820869

Puesto

Microbiologo

Search:

=

Descripcion imagen : En esta seccion podras eliminar los empleados
gue ya no desempefian un puesto en la compafia.

OPCION



Inicio > HRM > Eliminar Empleados

Eliminacién de Empleados
Elimine a algin empleado

10 v  entries per page

FOTO DE PERFIL

[E]ICKSON

\

\

[E]NCKSON

A
)

[E]1CKSON

A
-\

[E]NCKSON

A
)

¢

*  NOMBRE

ALEJANDRA CUBILLO
ARRIETA

DANIELA CALERO
FERNANDEZ

DEIVER STEVEN VEGA
CAMBRONERO

EDGARDO HERNANDEZ
HERRERA

Erick C Corrales Montero

PUESTO FECHA DE INGRESQ

Microbidlogo

Tecnico en Laboratorio

Diplomado en Laboratorio

Microbiclogo

Servicio al Cliente

1/11/2007

16/6/2020

17/4/2024

9/8/2022

1/6/2022

Search:

OPCION

El

De igual manera se encontrara esta seccion para ingresar,
modificar, eliminar o consultar moédulos Departamentos, Puesto.

Departamentos

Realice operaciones como consultar,crear,modificar o eliminar departamentos

K‘QQ Consultar Departamentos

Puestos

4 Ingresar Departamentos

Realice operaciones como consultar,crear,modificar o eliminar puestos

=]  Consultar Puestos

—+ Registrar Puestos

6. Modulo de Vacaciones

Modulo de vacaciones,

®

[#f  Modificar Puestos

relacionadas a la gestion de vacaciones.

Modificar Departamentos

—  Eliminar Departamentos

» Eliminar Puestos

aca podra encontrar las funcionalidades



Vacaciones

Realice operaciones como consultar,crear,madificar o eliminar vacaciones

<

Solicitar Vacaciones

2

Ingresa Vacaciones Disponibles

6.1 Consulta de Vacaciones

Descripcion

Inicio > Registro de Vacaciones >

Consultar Vacaciones

Consulte el registro de acciones de vacaciones

Mostrar

16

13

m

109

98

97

93

10 v filas

EMPLEADO

Erick C Corrales Montero

SIMON JACKSON MEJIA

Erick C Corrales Montero

Erick C Corrales Montero

DANIELA CALERO
FERNANDEZ

SIMON JACKSON MEJIA

SIMON JACKSON MEJIA

Erick C Corrales Montero

imagen:

Consultar Vacaciones Personal

FECHA DE SOLICITUD

4/11/2025

22/10/2025

21/10/2025

21/10/2025

21/10/2025

14/10/2025

14/10/2025

30/9/2025

DESCRIPCION

tes

necesito vacaciones

Test

TEst

Test

REQUIEROQ VACACIONES.

REQUIERO VACACIONES DEL 05

DE ENERO AL 08 DE ENERO.

test descanso

22 Consultar Vacaciones Personal

FECHA DE INICIO

4/11/2025

2/2/2026

9/2/2026

2/2/2026

21/10/2025

5/1/2026

5/1/2025

8/4/2026

6.2 Ingreso de Vacaciones Personal

En esta tabla encontrara

las vacaciones
solicitadas de los empleados, en donde podra aceptar, rechazar o
aceptar la cancelacion de las vacaciones ingresadas..

FECHA DE FINALIZACION  CONDICION

4/11/2025

4/2/2026

10/2/2026

6/2/2026

21/10/2025

8/1/2026

8/1/2025

9/4/2026

Pendiente
Cancelada

Pendiente
Cancelacién

Aprobada

Pendiente

Cancelada

Pendiente

Declinado

MOTIVO CANCELACION

no voy a tomar las vacaciones.

Yano

MEJOR TOMO MIS
VACACIONES LA SEMANA
ENTRANTE.

Descripcion imagen: Tabla con dias disponibles, y fecha de ingreso del

empleado.

Nc



Inicio > Registro de Vacaciones > Ingresar Vacaciones Disponibles

Ingresar Vacaciones Disponibles

Ingresa los dias disponibles de vacaciones que dispone el empleada

10 v entries per page

NOMBRE s

ALEJANDRA CUBILLO
ARRIETA

DANIELA CALERO
FERNANDEZ

DEIVER VEGA CAMBRONERO
EDGARDO HERNANDEZ
HERRERA
ELIECER BARRANTES PICADO
ELIECER BARRANTES PICADO

Erick C Corrales Montero

6.3 Solicitud de Vacaciones

Descripcion imagen: Formulario para

FECHA DE INGRESO

motivo y enviar solicitud.

Inicio > Registro de Vacaciones > Solicitar Vacaciones

Solicitar Vacaciones
Ingrese nuevas acciones de vacaciones

Empleado

Seleccione un Empleado

Descripcién

Fecha de Inicio

23/11/2025

Fecha de Finalizacion

23/11/2025

7. Modulo de Sociedades

11172007

16/6/2020

17/4/2024

9/8/2022

15/9/2025

15/9/2025

1/6/2022

Search:

VACACIONES DISPONIBLES OPCION

27

21

24

=
cogeoae

seleccionar rango de fechas,

Descripcion imagen: Pantalla con tabla para ver sociedades e ingresar

sociedades.



Consultar Sociedades

10 ~  entries per page

ID*  NOMBRE

4

13

Showing 1to 5 of 5 entries

Search:
CEDULA JURIDICA OPCION
BALANTIDIUM 3101778428
NECATOR 3101778407
FASCIOLA 3101778369
MALASSEZIA 3101778428
SERRATIA SA 3101778368

Descripcion imagen: Pantalla para ingresar sociedades.

Inicio > Consultar Sociedades

Nombre de la Sociedad

Cédula Juridica

Cancelar m

8. Modulo de Sucursales

Descripcion imagen

Pantalla para ingresar, consultar, modificar

sucursales de la compainia.



Sucursales

Realice operaciones como consultar, agregar, modificar, eliminar Sucursales

Consulta de Sucursales +  Registrode Sucursales [f  Modificacién de Sucursales —  Eliminacién de Sucursales

Inicio > Sucursales > Consultar Sucursales.

Consultar Sucursales
Consulte Sucursales

10 v entries per page

Search;
D4  NOMBRE RAZON SOCIAL PROVINCIA CANTON DISTRITO
2 JACKSON PHOENIX 3101778407 Alajuela Naranjo Naranjo
3 PALMARES 3101778369 Alajuela Palmares Palmares
4 3101778408 Alajuela San Ramén San Ramén
5 MEMORIAL 301778428 Alajuela San Ramon San Ramén
n COBANO 3-101-778368 Puntarenas Puntarenas Cébano

Showing 1to 5 of 5 entries

Inicio > Sucursales > Registrar Sucursales

Registrar Sucursales
Reggistre Sucursales

Nombre de la Sucursal:

Cédula Juridica:

Provincia:
Seleccione la Provincia v
Canton:
Seleccione el Cantén v
Distrito:
v

Seleccione el Distrito

Seleccione un Color:

9. Modulo de Solicitudes
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Descripcion imagen: En esta secciéon encontraras todo lo relacionado

a solicitudes.
G—h Principal 2
L Solicitud ™

& Aguinaldos

b~ Ascensos

< Aumento de

Salarios

Salarios

Permisos e Incidencias

Incapacidades

Ajustes de Horario

Ajustes

© BB < @

Amonestaciones



10. Médulo de Aguinaldo

Descripcion imagen: Pantalla para registrar el aguinaldo del empleado.

nicio > Aguinaldo

@ Aguinaldo

Realice operaciones como consultar, agregar, modificar, eliminar del registro de aguinaldos

Empleado:

Seleccione un Empleado

Aguinaldo:

Gancelar m

11. Modulo de Ascenso

Comentario:

Descripcion imagen: Pantalla para registrar el ascenso del empleado.

b Ascensos

Realice operaciones como consultar, agregar, modificar, eliminar ascensos

il

Showing 1to 4 of 4 entries

entries per page

NOMBRE

Erick C
Corrales
Montero

TESTING
TESTING
TESTING

RICHARD
MESEN
ELIZONDO

Maria
Sandi
Calderén

1

PUESTO ANTERIOR

Administrador de
Redes Sociales

Secretaria y
Augxiliar contable

Diplomado en
Laboratorio

Administrador de
Redes Sociales

PUESTO ACTUAL

Servicio al
Cliente

Servicio al
Cliente

Recursos
Humanos

Mensajero

FECHA ASCENSO

3/3/2025

3/3/2025

1/11/2024

1/10/2025

RESPONSABLE ASCENSO

sjackson

sjackson

sjackson

tadmadm

FECHA DE CREACION

25/2/2025

3/3/2025

19/3/2025

30/9/2025

MODIFICADO POR

sjackson

sjackson

tadmadm

Search:

FECHA DE MODIFICACION

31/12/1969

11/3/2025

19/3/2025

30/9/2025

OPCION



nicio > Ascensos

k2 Ascensos

Realice operaciones como consultar, agregar, medificar, eliminar ascensos

Empleado:

Seleccione un Empleado
Puesto Nuevo:

Seleccione el Puesto

Fecha de Inicio:

dd/mm/aaaa (=)
Suarar
Desarrollado por © Grupo Argus Home Documentation Support

12. M6édulo de Aumento de salario.

Descripcion imagen: Pantalla para registrar el aumento de salario del

empleado, aca encontrara todo el registro de aumentos.

nicio > Aumento de Salarios

=2 Aumento de Salarios

Realice operaciones como censultar, agregar, medificar, eliminar aumento de salaries

10 v  entries per page

Search:

D+ NOMBRE IDENTIFICACION SALARIO ANTERIOR AUMENTO SALARIO ACTUAL FECHA AUMENTO RESPONSABLE AUMENTO FECHA DE CREACION MODIFICADO POR
Erick C
3 Corrales 17500712 550 354 450 355 000 30/9/2025 erickem 1310/2023 tadmadm
Montero
TESTING
5 TESTING 123123124 NaN 410000 19/3/2025 sjackson 18/3/2025 sjackson
TESTING
EDGARDO N
6  HERNANDEZ 207610582 NaN 2 500 000 1/4/2025 sjackson 19/3/2025 o e siee
HERRERA modificado
SIMON No ha sido
7 JACKSON 113050377 550 000 550 000 24/6/2025 sjackson 25/6/2025 fioad
MEJIA modaificado
SIMOIY No ha sido
8 JACKSON 113050377 600 000 600 000 25/6/2025 sjackson 25/6/2025 st
modificado
MEJIA
Erick C No ha sid
9 Corrales 17500712 382000 7506 888 7888 888 1/8/2025 erickem 8/7/2025 Bhaiiuend

Montero



Descripcion imagen : Pantalla

salario.

nicio > Aumento de Salarios

<2 Aumento de Salarios

Realice operaciones como consultar, agregar, modificar, eliminar aumento de salarios

Empleado:

Seleccione un Empleado

Identificacién:

Salario Anterior:

Nombre:

Salario Nuevo:

13. Moédulo de Salarios

Descripcion imagen: Pantalla
empleados.

nicio » Salarios

Salarios

Realice operaciones como consultar, agregar, modificar, eliminar salarios

v

D

12

N

entries per page

NOMBRE

Erick C
Corrales
Mentero

Cristian
Campos
Séanchez

TESTING
TESTING
TESTING

EDGARDO
HERNANDEZ
HERRERA

IDENTIFICACION

117500712

i

123123124

207610582

NIVEL DE PAGO

Microbiologo

Gerente

Diplomado

Microbiologo

con una tabla

SALARIO

355 000

1200000

410 000

2500 000

para

Apellido 1

Fecha Inicio:

PERIODO

Mensual

Mensual

Catorcenal

Mensual

dd/mm/aaaa

COMENTARIO

Estoesuna
prueba

Test

salariocoo

PUESTO DE
REGENTE

registrar el aumento de

Apellido 2:

de los salarios de los

Search:
FECHA DE INICIO FECHA DE FINALIZACION OPCION
111991 Indefinido
1/11/2023 Indefinido
15/3/2025 15/3/2026
1/6/2021 1/6/2026



Descripcion imagen: Pantalla para registrar el salario del
empleado.

nicio » Salarios

Salarios

Realice operaciones como consultar, agregar, modificar, eliminar salarios

Empleado:

Seleccione un Empleado
Nombre Primer Apellido: Segundo Apellido Identificacion
Nivel de Pago: Salario Minimo: Salario Maximo:

Seleccione un nivel de p: v
Sal Period

Sel in period
Comentario: Fecha de Inicio; Fecha de Finalizacion
dd/mm/aaaa =] dd/mm/aaaa

cancelar m

14. Médulo de Permisos

Descripcion imagen: Pantalla para registrar permisos con hora de
salida, hora de ingreso y anotaciones.

JACKSON

LABORATCRIOS

Gh Principal 4

R Solicitud ’

@ Permisos e Incidencias ™

* & Permisos Con Goce

de Salario

® Permisos Sin Goce

de Salario

EDJ Incapacidades >
@ Ajustes de Horario 4
ﬁ’ Ajustes 4
@ Amonestaciones



Descripcion imagen: Pantalla con las
permiso o registrar permiso con goce.

Permisos con Goce de Salario

Realice operaciones como consultar, modificarnar comprobantes de pago

O Consulta de Permisos 03 Registro de Permisos

Descripcion imagen: Pantalla con una

solicitudes de permisos.

Inicio > Permisos con Goce de Salario > Consultar Permisos

Consultar Permisos
Consulte Permisas

10 v entries per page

Dy EMPLEADO FECHA DE SOLICITUD ACCION PERSONAL DESCRIPCION INICIO FINAL

Erick C Permi G
n7 Corrales 4/1/2025 ermiso con tioce test 4/11/2025  4/11/2025
M de Salario
lontero
SIMON Permiso con Goce | voy para san
114 JACKSON 22/10/2025 F 3/2/2026  3/2/2026
de Salario jose
MEJIA
Erick C Permi G
110 Corrales 21/10/2025 ermiso con toce Test 21/10/2025  21/10/2025
de Salario
Montero
SIMON )
102 JACKSON 14/10/2025 PermisoconGoce  TENGOUNA ' g15056  g/1/2025
de Salario CITA MEDICA
MEJIA
SIMON ’
101 JACKSON 14/10/2025 PermisoconGoce  TENGOUNA gy 5006  g1/2025
de Salario CITA MEDICA
MEJIA
SIMON )
100 JACKSON 14/10/2025 PermisoconGoce  TENGOUNA ' 510006  g/1/2025

MEJIA de Salario CITA MEDICA

opciones

ESTADO

Pendiente

Cancelada

Pendiente

Pendiente

Cancelada

Aprobada

Search:

MOTIVO CANCELACION MOTIVO RECHAZO

yanovoy.

YA NO REQUIERO
ESTOS 2 DIAS.

de consultar

tabla para ver las

DOCUMENTO

Descargar

No adjunto

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar



Descripcion imagen: Pantalla para ingresar permiso con goce
salarial.

Descripcion imagen: Pantalla para consultar permisos y registro
de premios sin goce salarial.

Permisos Sin Goce de Salario

Realice operaciones como consultar, agregar, modificar, eliminar permisos

Q2 Consulta de Permisos Q2 Registro de Permisos



Descripcion imagen: Pantalla

solicitudes de permisos sin goce.

Inicio > Permisos sin Goce de Salario > Consultar Permisos

Consultar Permisos
Consulte Permisos

10 ~  entries per page

Dy  EMPLEADO

104

103

96

Descripcion

SIMON
JACKSON
MEJIA

SIMON
JACKSON
MEJIA

SIMON
JACKSON
MEJIA

TEST
EMPLEADO
EMPLEADO
EMPLEADO

salarial.

FECHA DE SOLICITUD ACCION PERSONAL

20/10/2025 Permiso sin Goce

de Salario
14/10/2025 Permiso sin Goce

de Salario
14/10/2025 Permiso sin Goce

de Salario
210/2025 Permiso sin Goce

de Salario

DESCRIPCION

voy a cobano

1DIASIN
GOCE

NECESITO 3
DIAS

Test

con

INICIO

4/2/2026

6/1/2026

6/1/2026

2/10/2026

imagen: Pantalla para

Inicio > Permisos sin Goce de Salario > Registrar Permisos

Registrar Permisos

Registre Permiso:

Empleado:

Seleccione un Empleado

Descripcion:

Fecha de Inicit

o

dd/mm/aaaa

Fecha de Finalizacion:

dd/mm/aaaa

Documento:

Seleccionar archivo

Sin archivos seleccionados

15. Médulo de Incapacidades

una tabla para ver las

FINAL

4/2/2026

6/1/2026

8/1/2026

3/10/2026

ESTADO

Cancelada

Aprobada

Cancelada

Cancelada

MOTIVO CANCELACION

ya no voy a cobano

YA NO REQUIERO
ESTOS 3 DIAS. POR
FAVOR
CANCELARLOS.

Ya no quiero ir

ingresar permiso

Search:

MOTIVO RECHAZO DOCUMENTO

sin

Descargar

Descargar

No adjunto

No adjunto

goce

Descripcion imagen: Pantalla con opciones para ingresar o consultar
incapacidades del personal.



A
g
&
op

JACKSON

~()
UsS
J A Y
E LABORATORIOS

Principal

Solicitud

Permisos e Incidencias

Incapacidades

e cCCSS

%) INS

@ Maternidad

Ajustes de Horario

Ajustes

Amonestaciones



Descripcion imagen: Pantalla con
registrar incapacidades de CCSS.

Incapacidades -CCSS

Realice operaciones como consultar, agregar, medificar, eliminar incapacidades

Q2 Consulta de Incapacidades Q2 Registro de Incapacidades

Descripcion imagen: Pantalla con
solicitudes de permisos de la CCSS.

Inicio > Permiso CCSS > Consultar Permisos

Consultar Permisos
Consulte Permisos

10 v  entries per page

Dy EMPLEADO FECHA DE SOLICITUD ACCION PERSONAL DESCRIPCION INICIO
SIMON ME
106 JACKSON 14/10/2025 ccss INCAPACITARON  7/1/2026
MEJIA 2DIAS
SIMON
105 JACKSON 1411072025 cess ESTOY 7/1/2026
VENA ENFERMO
SIMON . o]
80 JACKSON 10/9/2025 cCss o 12/3/2026
Yeia enfermeda
Erick C
73 Corrales 10/7/2025 CCss test 11/7/2025
Montero
Erick C
72 Corrales 8/7/2025 ccss er 15/7/2025

Montero

opciones de consultar vy

tabla

FINAL

9/1/2026

9/1/2026

21/3/2026

11/7/2025

18/7/2025

ESTADO

Cancelada

Cancelada

Aprobada

Pendiente

Pendiente

MOTIVO CANCELACION

YA NO ME VAN A
INCAPACITAR.

AL FINAL NO ME
INCAPACITARON

para consultar las

Search:

MOTIVO RECHAZO DOCUMENTO

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar



Descripcion imagen: Pantalla para registrar incapacidades de
CCSS.

Inicio > Permiso CCSS > Registrar Permisos

Registrar Permisos
Registre Permisos

Empleado:

16. Modulo de Horarios

Descripcion imagen : Pantalla para opciones de cambio de horario, ya
sea entre personal, o el horario asignado.

JACKSON

LABORATORIOS

Gh Principal 4

it Solicitud b

Permisos e Incidencias

Incapacidades

@ Ajustes de Horario >

Confirmar Horario
8 Horas Extra

ﬁ Intercambio de
Horario

ﬁ Ajustes b

@ Amonestaciones



Descripcion imagen: Pantalla con opciones de consultar,
aceptar, rechazar o aceptar la cancelacién de modificacién de
horario del empleado.

Confirmar Horarios

Realice operaciones de cambio de horarios

Q2 Confirmar Cambio de Colaboradores Q3 Confirmar Cambio de Horas O3 Gestion de horas Q3 Confirmar Cambio de Dias Libres

Descripcion imagen: Pantalla con la tabla con opciones de
consultar, aceptar, rechazar o aceptar la cancelacion de
modificacion de horario del empleado con otro empleado.

Inicio > Ajuste Horario > Confirmar Camb

Confirmar Cambio de Colaboradores
Confirmar Cambio de Colaboradores

10~  entries per page

Search:
D5 SOLICITANTE FECHA A SOLICITADA FECHA CAMBIAR DESCRIPCION RECEPTOR FECHA DE CAMBIO ESTADO OPCIONES

141 Erick CCorrales 4/11/2025 2/2/2026 te Maria Sandi 18/1/2026 Solicitado
Montero Calderén

140 Maria Sandi 14/10/2025 6/1/2026 ¢ Erick C Corrales 5/3/2026 Solicitado
Calderén Montero

139 S EEAE e 30/9/2025 3/3/2026 test Moo Sandt 1/3/2026 Aprobado
ontero Calderén

13g  FriokCCorrales 30/9/2025 3/3/2026 test Maria Sandi 3/312026 Solicitado
Montero Calderén

gy SEENLERETY 10/9/2025 9/3/2026 necesito cambio. AT Sl 3/3/2026 Aprobado
MEJIA Calderén

136 Marla Sandf 10/9/2025 1/3/2026 Voy asalir A i 3/3/2026 Aprobado
Calderén Montero

NECESITO
TEST EMPLEADO CAMBIAR CON SIMoN
135 EMPLEADO 4/8/2025 101102025 SIMONPORQUE |, IMON 7/10/2025 Aprobado
EMPLEADO TENGO CITA CON

EL DENTISTA.



Descripcion imagen: Pantalla con la tabla con opciones de
la cancelacién de
modificacion de horario del ya sea reponer horario, entrar antes o

consultar,

aceptar,

rechazar

O aceptar

salir antes de lo asignado en su horario regular.

Inicio > Ajuste Horario > Confirmar Cambio de Horas

Confirmar Cambio de Horas
Confirmar Camibio de Horas

10 v entries per page
ID y  SOLICITANTE TIPO SOLICITUD
Erick C .
56 Corrales Eamtiols
horario
Montero
Erick C
55 Corrales Cambio de
horario
Montero
Erick C
54 Corrales CIIHDEE
horario
Montero
Erick C
53 Corrales Cambio de
orario
Montero
Erick C o
52 Corrales R
o horario

Descripcion imagen: Pantalla con la tabla general de las horas a

FECHA SOLICITUD

3/11/2025

3/11/2025

3/11/2025

3/11/2025

3/11/2025

HORARIO REGULAR

2/2/2026, 10:00:00
a19:00:00

2/2/2026, 10:00:00
a19:00:00

2/2/2026, 10:00:00
a19:00:00

2/2/2026, 10:00:00
a19:00:00

2/2/2026, 10:00:00
a19:00:00

HORARIO SOLICITADO

2/2/2026,10:00:00 a
20:00:00

2/2/2026, 10:00:00 a
20:00:00

2/2/2026, 10:00:00 a
20:00:00

2/2/2026, 10:00:00 a
20:00:00

2/2/2026, 10:00:00 a
20:00:00

Search:
HORAS DE REPOSICION DESCRIPCION ESTADO RESPUESTA
1 tes Solicitado Pendiente
1 r Solicitado Pendiente
- test Solicitado Pendiente
1 te Solicitado Pendiente
+1 w Solicitado Pendiente

favor o las que debe el empleado a la empresa.

Inicio > Ajuste Horario > Gestion de Horas

Gestion de horas
Gestion de Horas.

10 v entries per page

EMPLEADO

SIMON JACKSON MEJIA

Maria Sandi Calderén

Erick C Corrales Montero

Showing 1to 3 of 3 entries

HORAS

PAGAR HORAS

Pagar horas

Pagar horas

Pagar horas

Search:

OPCIONES

Rechaza

Rechaza

Rechaza

Rechaza

Rechazat



Descripcion imagen: Pantalla con la tabla con opciones de
consultar, aceptar, rechazar o aceptar la cancelacion de
modificacion de dia libre del empleado.

Inicio > Ajuste Horario > Confirmar Cambio de Libres

Confirmar Cambio de Libres
Confirmar Cambio de Libres

10 v  entries per page

Search:
Dy  EMPLEADO FECHA SOLICITADA TIPO SOLICITUD MI DiA LIBRE MIDiA LABORADO ESTADO OPCIONES MOTIVO CANCELAR

Erick C Corrales

38 e 4/11/2025 Dia por Pago 2/3/2026 No Aplica Solicitado
SIMON Pendiente en NOVOY A
37 JACKSON 14/10/2025 Seloosion 12/1/2026 No Aplica Cancelado TRABAKAR
MEJIA ESE DIA
SIMON - a— MEJOR
36 JACKSON 14/10/2025 ntereamblode bia 12/1/2026 13/1/2026 Cancelado TRABAJO EL
Libre
MEJIA 12
SIMON NECESITO
35 JACKSON 14/10/2025 Dia por Pago 12/1/2026 No Aplica Cancelado TRABAJAR
MEJIA ESE DIA
SIMON it
34 JACKSON 10/9/2025 endiente en 15/3/2026 No Aplica Aceptado
Seleccién
MEJIA
SIMON Pendiente en
33 JACKSON 10/9/2025 < 8/3/2026 No Aplica Aceptado
VENA Seleccién

Descripcion imagen: Pantalla con la tabla para llevar el registro
de horas extras del empleado.

Registro de Horas Extra
Consultay solicitud

1) EMPLEADO IDENTIFICACION FECHA NUEVAHORADESALIDA  CANTIDAD DE HORAS DESCRIPCION

15 SIMON JACKSON MEJIA 113050377 14/1/2026 -07:00-19:00 19:00 2.00 La dra mariela no esta en la sucursal y necesito que se quede 2
14 SIMON JACKSON MEJIA 113050377 15/3/2026 -07:00-20:00 20:00 1.00 Karla me indica que si me puedo quedar 1 hora mas por motivo de la reu
13 Maria Sandi Calderén 117500712 27/3/2026-08:00-19:00 19:00 1.00 Test

12 Maria Sandi Calderén 117500712 4/3/2026 -08:00-18:00 20:00 2.00 Necesito mas horas otra vez

1 Maria Sandi Calderén 117500712 1/3/2026-09:00-17:00 19:00 2.00 Necesito mas horas

10 Erick C Corrales Montero 117500712 - 19:00 2.00 test

9 Erick C Corrales Montero 117500712 - 19:00 2.00 test

8  Erick C Corrales Montero 117500712 - 19:00 2.00 test

7 SIMON JACKSON MEJIA 113050377 - 22:00 1.00 Test

6 SIMON JACKSON MEJIA 113050377 - 21:00 2,00 test

5  SIMON JACKSON MEJIA 113050377 - 21:00 2,00 test

4 SIMON JACKSON MEJIA 113050377 - 20:00 1.00 test

3 Daniel Campos Sanchez 17470741 - 22:00 4.00 Porfa

2 Daniel Campos Sanchez 17470741 - 21:00 3.00 Estoy aburrido

1 Karolina Bolanos Bolanos 12345670 - 23:20 3.00 Test




Descripcion imagen: Pantalla con mdédulos para modificar el
horario regular del empleado..

Intercambio de Horario

Realice operaciones de distintos cambios de horario

Q2 Intercambio con Colaborador Q) Permisos/Reposicion de horas 92 Intercambio de Dias Libres

Descripcion imagen: Seccion de cambio de horario para
cambiarlo con otro colaborador.

Horario de Empleado Actual

Seleccione un Horario

Empleado Para Cambio

Seleccione un Empleado

Horario Para Cambio



Descripcion imagen: Pantalla para modificar la hora de entrada o
salida del horario regular del empleado.




Descripcion imagen: Pantalla para modificar el dia libre del
empleado.

Cambio de Dia

Dejar el Cambio en Pendiente
Solicitar cambio



17. Médulo de Ajustes

Descripcion imagen: Pantalla para ajustar los permisos del sistema, el
sistema puede usarlo un administrador o un empleado con vistas
restringidas segun lo configurado.

E JACKSON

LABORATORIOS
ﬁ:h Principal 2
f*  Solicitud ?
@ Permisos e Incidencias
f-ﬂJ Incapacidades
@ Ajustes de Horario 2
52 Ajustes ™

* Permisos del Sistema

@ Amonestaciones



Descripcion imagen: Pantalla con la tabla para configurar las
vistas que puede ver segun el rol del sistema.

¥ O 0Comprobante de Pago
® O oPermisos
¥ O Amonestaciones

18. Modulo de Amonestaciones

Descripcion imagen: Pantalla con submoddulos para registrar,
consultar, eliminar o modificar amonestaciones.

Amonestaciones

Realice operaciones como consultar,crear,modificar o eliminar amonestaciones

03 Consultar Amonestaciones 02 Registrar Amonestaciones 2 Modificar Amones taciones O Eliminar Amonestaciones



Descripcion imagen:
amonestaciones ingresadas.

Inicio > Amonestaciones > Consultar Amonestaciones

Consultar Amonestaciones

Pantalla con

Consulte Amonestaciones

10 v | entries per page

ID*  EMPLEADO DESCRIPCION
9 Erick C Corrales Montero Test
10 Erick C Corrales Montero Test2
1 Erick C Corrales Montero esto es una prueba
12 Maria Sandi Calderon test
13 SIMON JACKSON MEJIA Amonestacion escrita |
14 Maria Sandi Calderdn test
15 Maria Sandi Calderdn test
16 Maria Sandi Calderdn test
17 Maria Sandi Calderdn ts
18 Maria Sandi Caldersn test

Showing 1t0 10 of 11 entries

2

e

Descripcion imagen: Pantalla para ingresar amonestacion.

Inicio > Amonestaciones > Registrar Amonestaciones

Registrar Amonestaciones
Registre Amonestaciones

Empleado:

Seleccione un Empleado

Descripcion:

Monto de Rebajo:

Documentos:

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados

Guardar amonestacién

FECHA AMONESTACION

6/11/2023

6/11/2023

11/10/2024

21/10/2025

22/10/2025

22/10/2025

22/10/2025

22/10/2025

22/10/2025

22/10/2025

REBAJO

1.00000

2.00000

1.00000

1.00000

0.00000

0.00000

0.00000

0.00000

0.00000

0.00000

Search:

la tabla para ver las

DOCUMENTO



19. Instalacion en Dispositivos Moviles

En la parte inferior en opcidon Compartir.

11:00 HHACH 95 |

- jacksonlabsbeta.grupoargus.co.cr 6

iy JACKSON

LABORATORIOS

Iniciar Sesidn

Recuérdame Olvidé la Contrasena

Iniciar Sesién




11:00 1 11:00 RN o5 |

10

jacksonlabsbeta.grupoargus.co.cr ()J
Inicio de Sesién | Jackson Labs

jac g g o.cr

Opciones >

»n© 4

AirDrop WhatsApp Telegram Mensajes

® N ooy @

Copiar Agregar a Agregar Agregar
“Marcadores” a Lecturas marcador a...

JACKSON

LABORATORIOS

Iniciar Sesidén

{‘3 Agregar a Favoritos

Agregar a nota rapida

Inicio de Sesién | Jackson Labs

jacksonlabsbeta.grupoargus.co.cr Buscar en la pagina

Opciones >

»Oam®

AirDrop WhatsApp Telegram Mensajes

Agregar a Inicio

Generar tarjeta MD Vinyl

Abrir en Chrome

Buscar en Google

Open in MacroFactor

B N 00

Copiar Agregar a Agregar

“Marcadores” a Lecturas Editar acciones




Add to Home Screen .

Jackson Labs

Jackson Labs \

Open as Web App




2. ANDROID
En la parte superior nos dirigimos a los 3 minutos y damos la opcién AhAadir a
pantalla de Inicio.

W 592) 10:43 =

a

Inicio de Se<iAn | larkenn

Actualizar

Anadir a Favoritos

Anadir a pantalla inicio

Abrir en Internet de Samsung

12 | JACKSON

LABORATORIOS

Iniciar Sesién

¢Desea afadir a la pantalla de inicio?

Mantenga pulsado un icono o pulse Afadir para
afadirlo a la pantalla de inicio.

Recuérdame Olvidé la Contrasefa

Iniciar Sesion

Jackson Labs
1x1

Cancelar Anadir
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